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1. Altalanos rendelkezések

1.1 Adatkezelo:

Név: KISTERSEGI HUMAN SZOLGALTATO KOZPONT (KHSZK)
Székhely: 3200 Gyongyos, FO tér 13.

Telefonszam: +3630/558 96 60

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: khszk@gyongyosikisterseg.t-online.hu

Képvisel6: Maka Piroska

Adatvédelmi tisztvisel6: Klenczerné Kis Maria

Telefonszama: +36-30-851-6273,

Email: gyvermekjoletl @gyongyosikisterseg.t-online.hu

A tovabbiakban mint az Intézmény

1.2 Telephelyei:

1, Név: CSALAD ES GYERMEKJOLETI KOZPONT
Székhely: 3200 Gyongyos, FO tér 13.

Telephely: 3200 Gyongyds, Lokodi ut 7.

Telefonszam: 0637/507-017

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: csgykozpont@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Héri Andrea

2, Név: CSALAD ES GYERMEKJOLETI SZOLGALAT
Székhely: 3200 Gyongyos, Fo6 tér 13.

Telephely: 3200 Gyongyos, Lokodi ut 7.

Telefonszam: 0637/507-016

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: csaladsegito@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Klencznerné Kis Maria



3, Név: CSALADOK ATMENETI OTTHONA
Székhely: 3200 Gyongyos, Fo6 tér 13.

Telephely: 3200 Gyongyos, Menhaz u. 33.
Telefonszam: 0637/303-921; 0630/408-6051

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: csao@gyongyosikisterseg.hu

Képviselé: Keszte Tiborné

4, Név: GYERMEKEK ATMENETI OTTHONA
Székhely: 3200 Gyongyos, Fo6 tér 13.

Telephely: 3200 Gyongyos, Menhaz u. 33.
Telefonszam: 0637/503-009; 0630/408-6051

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: gyao@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Keszte Tiborné

5, Név: GYONGYOSPATAI GONDOZASI KOZPONT
Székhely: 3200 Gyongyos, FO tér 13.
Telephely: 3035 Gyongyospata, F6 ut 65.

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: idosklubgypata@gyongyokisterseg.hu

Képvisel6: Majorné Nagy Moénika

6, Név: HAJLEKTALANOK GONDOZOHAZA
Székhely: 3200 Gyongyos, Fo6 tér 13.

Telephely: 3200 Gyongyos, Menhaz u. 33.

Telefonszam: 0637/303-267; 0637/303-379; 0630/408-7101

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: hajlektalan@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Oszi Benjamin

7, Név: HAZI SEGITSEGNYUJTAS - NAPLEMENTE GONDOZASI EGYSEG ES
JELZORENDSZERES HAZI SEGITSEGNYUJTAS

Székhely: 3200 Gyongyos, FO tér 13.

Telephelyl.: 3200 Gyongyos, Lokodi J. ut 7.



Telephely 2. 3034 Sziicsi, Pet6fi at 117.
Telefonszam: 0637/507-011

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: naplemente@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Haraszti Monika

8, Név: HETSZINVIRAG NAPKOZI OTTHON
Székhely: 3200 Gyongyos, FO tér 13.

Telephely: 3200 Gyongyos, Lokodi u. 7.
Telefonszam: 0637/507-010; 0630/408-7111

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: hetszinvirag@gyongyosikisterseg.hu
Képvisel6: Maka Piroska

9, Név: IDOSEK KLUBJA GYONGYOS
Székhely: 3200 Gyongyos, FO tér 13.
Telephely: 3200 Gyongyos Visonta ut 2..
Telefonszam: 06/37-786-130; 30-768-24-75
Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu
Email: idosklub@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Haraszti Monika

10,
Név: IDOSEK BENTLAKASOS OTTHONA

Székhely: 3200 Gyongyos, Fo tér 13.
Telephely: 3200 Gyongyos, Dozsa Gyorgy ut 20-22.
Telefonszam: 0630/558-9650; 0637/311-026; 0637/500-407

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: ibol@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Nagyné Lorinc Andrea

11, Név: IGAZGYONGY TAMOGATO SZOLGALAT
Telephely: 3200 Gyongyds, Lokodi ut 7.
Telefonszam: 0637/507-010; 06-30/408-7111

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu



Email: hetszinvirag@gyongyosikisterseg.hu
Képvisel6: Maka Piroska

13, Név: PSZICHIATRIAI ES SZENVEDELYBETEGEK KOZOSSEGI ELLATASA
Telephely: 3200 Gyongyos, Lokodi ut 7.

Telefonszam: 06 37/ 507 — 012, 0630/558-9676

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: kozossegi@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Peté Andrasné

Adatvédelmi tisztviselo: Klenczerné Kis Maria

14, Név: PSZICHIATRIAI ES SZENVEDELYBETEGEK NAPPALI ELLATASA
Telephely: 3200 Gyongyos, Pet6fi Gt 73.

Telefonszam: 0637/312-576

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: lalapellatasi@gyongyosikisterseg.hu

Képvisel6: Petd Andrasné

15, Név: SZOCIALIS ETKEZTETES

Székhely: 3200 Gyongyos, FO tér 13.

Telephely:

- 3200 Gyongyos, Lokodi ut 7.,

- 3200 Gyongyos, Petofiut 73.,

- 3200 Gyongyos Visonta Ut 2.
Telefonszam: 0637/507-011; 0630/851-5293

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: naplemente@gyongyosikisterseg.hu
Képvisel6: Hegediisné Krause Adrienn

16.

Név: GYONGYOSSOLYMOSI IDOSEK KLUBJA
Székhely: 3200 Gyongyos, Fo6 tér 13.

Telephely: 3231 Gyongyossolymos, Szabadsag ut 139.
Telefonszam: 06/37/787-473

Honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Email: idosklubsolymos@gyongyosikisterseg.hu



Képvisel6: Majorné Nagy Moénika

1.2 Adatkezelés célja

A jelen Szabalyzat célja a 2016/679/EU (GDPR) rendelet /tovabbiakban rendelet/, illetve az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. Evi CXIL
torvény /tovabbiakban Info tv./ eldirasai alapjan a természetes személyek személyes adatainak
kezelésére vonatkozo bels6 szabalyok €s intézkedések meghatarozasa.

Adatkezelés hatalya

A Szabalyzat hatdlya az Intézmény altal kezelt természetes személyek személyes adataira
terjed ki. A Szabalyzat hatalya nem terjed ki olyan személyes adatkezelésekre, amely a jogi
személyekre vonatkozik, igy a jogi személy nevére, elérhetoségére, formajara.

1.3 Fogalom meghatarozasok

A 2016/679/EU rendelet 4. Cikke alapjan az Intézménytink altal fontosnak tartott fogalmak:

- ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato

- ..adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetévé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

- ,.adatkezel0”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalldan vagy masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagadllami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

- ,adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

- .cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 0sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;



harmadik féI”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség

vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld6 vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

.az érintett hozzajarulasa™: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

»az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

~nhyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

~kOzérdekli adat”: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon
vagy formaban rdgzitett informacio agy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegét6l, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a  birtokolt  adatfajtdkra és a  mikodést — szabalyozo
jogszabalyokra,valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

kiillonleges adat”: faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre, az egészségi allapotra, valamint a koros
szenvedélyre vonatkozo6 és a biiniigyi személyes adat.




2, Adatfeldolgozok

2.1 IT szolgaltaté adatfeldolgozo:
Név: Kiss Imre

Székhely:

Telephely: 3200 Gyongyds, FO tér 13.
Adoészam:

Cégjegyzékszam:

Email: kissimi@freemail.hu

Honlap:

Telefonszam: +36 30 953 3297

2.2 Honlap kezeléséért felelos adatfeldolgozo:
Név: Suha Péter
Székhely:
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Telephely: 3200 Gyongyds, FO tér 13.
Adobszam:

Cégjegyzékszam:

Email: peti.suha@gmail.com

Honlap:

Telefonszam: +36 30 549 0867

2.3 Postai feladatokért felelés adatfeldolgozo:

Név: Magyar Posta Zrt.

Székhely:

Telephely: 3200 Gyongyos, Pater Kiss Szaléz utca 9-11.
Adodszam: 10901232-2-44

Cégjegyzékszam: 01-10-042463

Email:

Honlap: www.posta.hu
Telefonszam: +36 37 311 284

3, Az Intézmény altalanos adatkezelési tajékoztatoja

3.1 Altalanos adatkezelési tajékoztato

Az Intézmény altalanos adatvédelmi téjékoztatojat a Szabalyzat 1. Szdmiu melléklete
tartalmazza, amelyet az Intézmény honlapjan és a székhelyén is elérhetové kell tenni az
érintett személyek szamara. Erintett személynek mindsiil pl.: igyfél, munkavallalo, ellatott.

Az Intézmény az érintett személyeknek adatfelvételkor kozvetlen tdjékoztatast ad az
adatkezelésrdl €s az érintett jogairol.

Az Intézmény torekszik a személyes adatok atlathato és jogszerii kezelésére.

A személyes adatokat gytijtése és kezelése kizarolag a jogszabalyban meghatarozott célokbol
torténik.

Az Intézmény torekszik az adatkezelés soran az adatok pontossagara, illetve az azonnali
helyesbitésre és torlésre.

Megfelel technikai és szervezési intézkedésekkel biztositja az Intézmény a személyes adatok
biztonsagat, megakadalyozva a jogtalan vagy jogosulatlan kezelést, elvesztést, karosodast vagy
megsemmisiilést.

Intézményiink kizarolag meghatarozott cél érdekében és a sziikséges mértékben kezeli a személyes
adatokat.
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Az Intézmény valamennyi adatkezelése soran biztositja az érintett személynek a jogai
gyakorlasat.

Intézményiink a feladatai ellatdsa soran kiilonleges adatok kezelését is végzi az ellatotti
jogviszony létrehozasakor, fenntartasakor és megsziinésekor is. Az Info. térvény, illetve a
Rendelet is meghatarozza azokat a jogalapokat, melyekre hivatkozva kezelhetd a kiilonleges
adat. Intézményiink az Info tv.5.§ (2) bekezdése, illetve a Rendelet 9.cikk (2) bekezdése
alapjan a torvény altal eldirt, jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez
sziikséges kiilonleges adatokat kezeli.

Az ¢érintettet a kiilonleges adat kezelésérdl eldzetesen irasban tajékoztatja és ezen adatai
kezeléséhez hozzajarulasat is kéri.

Az Intézmény feladatai kozott szerepel tobb gyermekek védelmére irdnyulod tevékenység is. A
kiskoruak személyes adatkezelésére is specialis adatvédelmi szabalyok vonatkoznak,
melyeket a munka elvégzése soran a munkavallalok kotelesek figyelembe venni.

A Rendelet (38). Preambulum bekezdése alapjan a gyermekek személyes adatai kiilonos
védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztaban a személyes adatok kezelésével
Osszefliggd kockazatokkal, kovetkezményeivel és az ahhoz kapcsolédd garancidkkal és
jogosultsagokkal. Ezt a kiilonds védelmet foként a gyermekek személyes adatainak a
kozvetleniil a résziikkre nyujtott szolgaltatdsok igénybevétele soran torténd gytjtésére kell
alkalmazni. A kozvetleniil a gyermek részére nyujtott megelézési és tanacsadasi
szolgaltatasok esetében nincs sziikség a sziildi feliigyelet gyakorldjanak hozzajarulasara.

A gyermekek fogalom alatt az adatvédelmi szabalyozas a Polgari Torvénykonyvrdl szolo
2013. évi V. torvény (tovabbiakban Ptk.) 2:10. § (1) bekezdésében meghatarozott kiskora
személyeket érti, azaz a 18. életévét be nem toltott személyt.

3.2 Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa alapjan

Az Info tv. 5§ (1) bekezdés a, pontja alapjan az adatkezelés jogalapja lehet az érintett
hozzajarulasa.

A 29. Cikk alapjan létrehozott Munkacsoport WP259-es ajanlasa, illetve a Rendelet (43).
Preambulumbekezdése szerint a kdzhatalmi szerveknél nem lehet a hozzajarulasra hivatkozni
az adatkezelés jogalapja meghatiarozasakor az egyenldtlen hatalmi viszonyokbol adodo
korlatok miatt.

A Munkacsoport véleménye alapjan azonban lehetséges néhany kivételes esetben ennek a
jogalapnak a hasznalata. Intézményiink az ilyen kivételes alkalmakkor a kovetkez6 szabalyok
szerint fog eljarni:

Az ¢rintett altal tett hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes

adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
iigyekre is vonatkozik, a kérelmet ezekt6l a mas iigyektdl megkiilonboztetve, érthetéen és
vilagosan kell eldadni. A nyilatkozat azon része, amely sérti a Rendelet el6irasait, nem bir
kotelezo erével.
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Az Intézmény nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulas megaddsdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

Az érintett személy a hozzajarulasat visszavonhatja, melyet irdsban tehet meg.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kertilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hidnydban a ra vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak
visszavonasat kovetden is kezelheti.

3.3 Az adatkezelés jogalapja jogszabalyi rendelkezés alapjan

Az Info tv. 5.§ (1) bekezdés b, pontja alapjan az adatkezelés jogalapja lehet jogszabalyi
rendelkezés is. Intézményiink térvények, rendeletek altal elrendelt adatkezelést végez.

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korét, az adatkezelés
céljat, az adatok tarolasanak iddtartamat, a cimzetteket az alapul szolgald jogszabaly
rendelkezései hatarozzak meg.

Az Intézmény ezen adatkezelései az ¢érintett hozzajarulasatol fiiggetlenek, mivel az
adatkezelést jogszabaly hatarozza meg.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ez esetben irasban kozli az Intézmény, hogy az
adatkezelés kotelezd, tovabba az érintett az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és
részletesen irdsban tajékoztatast kap az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kiilonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra
jogosult személyérdl, az adatkezelés idGtartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az
adatkezeld a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. Ezen t4jékoztatidsokat az 1. Szamu melléklet, illetve az Ellatottakkal kotott
szerzOdés egyes pontjai tartalmazzak.

A tajékoztatds kiterjed az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

Intézményiink a feladatai ellatdsa soran kiilonleges adatokat is kezel a jogszabalyi
elirasoknak megfeleléen. A Rendelet szerint lehetséges ezen adatok kezelése, amennyiben
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez sziikségesek, tehat igy az
érintett személy ellatasanak biztositasa érdekében is.

3.4 A KHSZK az alabbi adatkezeléseket végzi:

3.4.1. Munkaiigyi nyilvantartas vezetése: a részletes szabalyozas a kdvetkez6 pontban kertil
kifejtésre.

3.4.2. A Csalad és Gyermekjoléti Kozpont feladata a  hatosagi feladatokhoz kapcsolodo,
gyermekek védelmére iranyulo6 tevékenység, valamint a specialis szolgaltatasok biztositasa. A
KHSZK Csalad és Gyermekjoléti Kozpontja a Gyongydsi Jaras 25 telepiilésére kiterjedden
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latja el feladatait.Havi rendszerességgel esetmegbeszélést tart a szolgalatok szamara és
szilkség szerint konzultacidt biztosit,koordinalja a jaras teriiletén miikodd jelzérendszerek
munkajat,szakmai tdmogatast nyljt a szakmakdzi megbeszélések, az éves szakmai
tanacskozas szervezéséhez, valamint az éves jelzorendszeri intézkedési tervek elkészitéséhez
és Osszehangolasahoz, Osszegyljti a telepiilések jelzorendszeri feleldsei altal készitett helyi
jelzérendszeri intézkedési terveket, javaslattétel hatdsagi intézkedés megtételére.
Tanacsadasok:— jogi tanacsadas,— pszicholdgiai tanacsadas

Specialis feladatok:— Kapcsolattartasi ligyelet/mediacio — elvalt sziilo — gyermek konfliktusos
kapcsolattartas biztositasa védett kornyezetben,— Utcai/Lakotelepi szocidlis munka -
csellengd gyerekek, devians fiatalok megkeresése — Korhazi szocialis munka — Készenléti
szolgalat.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény, a szocialis igazgatasrdl €s a szocialis ellatasokrol
sz0l6 1993. Evi IIL. torvény, a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast
nyujtoé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol
és mukodésiik feltételeirdl, az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendeleta személyes gondoskodast nytjto
szocialis intézmények szakmai feladatair6l és muiikodésiik feltételeirdl, a 9/1999. (XI. 24.)
SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatdsok igénybevételérol,
valamint a 21/2011 (VIL.30.) Gyongy0s varos dnkormanyzati rendelete.

A jogviszony létrejottéhez, fenntartdsdhoz, megsziinéséhez sziikséges adatok:

* A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok
» A feladatok ellatasa soran kiskoruak személyes adatkezelése is sziikséges.

* Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi
rendelkezés alapjan.

Az 1997. évi XXXI. Torvény 139. § (1) bekezdése ételmében az ellatd személy vagy az
intézmény vezetdje nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazza:

-a) 138. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott adatokat,
-b) az ellatas igénybevételének és megsziinésének idopont;jat,

o Az 1997. évi XXXI. Torvény 139. § (2) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatdisok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok
finanszirozasanak ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazzaa
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok finanszirozasanak ellendrzése céljabdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
tartalmazza:

a) a személyes gondoskodasban részesiild személy

aa) személyazonosito adatait,

ab) hontalan jogallasara, a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogara vonatkozo adatot
ac) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
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b) a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti alapellatas vagy gyermekvédelmi
szakellatas formajat, igénybevételének és megsziinésének idopontjat,

¢) az intézmény, szolgaltatd, haldzat dgazati azonosito jelét,

d) a finanszirozds, tdmogatds koltségvetési torvény szerinti jogcimét ¢&s
feladatmutatojat,

* Az 1993. évi IIL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje koteles
nyilvantartast vezetni az érkez6 kérelmekrdl a kdvetkezo adatokkal:

- természetes személyazonosito adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- ¢és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogara vonatkoz6 adat,

- cselekvoképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez6 torvényes képviseldjének, a kérelmez6 megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmezo nagykora
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének idopontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezo.

e Az 1993. évi IIL.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujté szocialis ellatasok, szolgaltatdsok finanszirozasanak ellendrzése
céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujté alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,
- igénybevételének és megsziinésének idopontjat,

- az Intézmény, szolgaltatd kiilon jogszabaly szerinti agazati azonosito jelét,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- és feladatmutatdjat

Adatkezelés célja: a hatosagi feladatokhoz kapcsolodo, gyermekek védelmére iranyulo

tevékenység, valamint a specialis szolgaltatasok biztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott
iddtartam

3.4.3 A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat a szocialis munka eszkozeivel szakszerii segitséget
nyujt azoknak, akik szocialis, lelki, csaladi, életviteli problémakkal kiizdenek. A Csalad és
gyermekjoléti  szolgalat altalanos segité szolgaltatds keretébe tartozd feladatai:
informacionyujtas, tajékoztatas, szocialis segitdé munka, telepiilési jelzérendszeri intézkedési
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terv készitése, hivatalos iigyek intézése,prevencios szolgaltatasok, és szabadidds programok
szervezése. Az egyéni esetkezelésen tulmenden igyeksziink minden korosztaly szamara
csoportfoglalkozasokat, tdjékoztatd jellegli eldadasokat szervezni: konfliktuskezelés,
haztartas-gazdasagtani  tréning, munkaerdpiaci-tréning  stb.Az  iskoldsok  szdmara
drogprevencios foglalkozast, csoportkohéziot erdsitdé — és Onismereti tréningeket, szabadidds
tevékenységeket szerveziink. A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 14 telepiilésen latja el a
szolgaltatast, ahol a csaladsegitd munkatarsak helyben, a nyitva all6 helyiségekben elérhetok.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi
rendelkezés: , A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény, a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatdsokrol szolo 1993. Evi III. torvény, a

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l ¢és miikodésiik
feltételeirdl, az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendeleta személyes gondoskodast nydjtd szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM
rendelet a személyes gondoskodast nyajtoé szocialis ellatasok igénybevételérdl, valamint a
21/2011 (VL.30.) Gyongyos varos dnkormanyzati rendelete.

A jogviszony létrejottéhez, fenntartasdhoz, megsziinéséhez sziikséges adatok:

* A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

* Az cllatdas sordn az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi
rendelkezés alapjan. fgy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2) bekezdése szerint
orvosi igazolast vagy korhazi zardjelentést, illetve jovedelemnyilatkozatot is koteles
mellékelni a kérelmezd.

A 9/1999. (V1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos szakvéleményét is
csatolni kell a kérelemhez

Az 1997. évi XXXI. Torvény 139. § (1) bekezdése ételmében az ellatdé személy vagy
az intézmény vezetdje nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazza:

-a) 138. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott adatokat,
-b) az ellatas igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

o Az 1997. évi XXXI. Torvény 139. § (2) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok
finanszirozasanak ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazzaa
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok finanszirozasanak ellendrzése céljabdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
tartalmazza:

a) a személyes gondoskodasban részesiilo személy

aa) személyazonosito adatait,

ab) hontalan jogallasara, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozo adatot

ac) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

b) a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti alapellatas vagy gyermekvédelmi
szakellatas formajat, igénybevételének és megsziinésének idopontjat,
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¢) az intézmény, szolgaltato, haldzat 4gazati azonosito jelét,
d) a finanszirozds, tamogatds koltségvetési torvény szerinti jogcimét ¢és
feladatmutatojat,

Az 1993. Evi III. Térvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje koteles
nyilvantartast vezetni az érkez6 kérelmekrol a kdvetkezo adatokkal:

- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkozo adat,

- cselekvoképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez6 torvényes képviseldjének, a kérelmez6 megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartos bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmez6 nagykort
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének idopontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

Az 1993. évi II1. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyu;jté szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak ellendrzése
celjabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti agazati azonosito jelét,,

- a finanszirozas, timogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- ¢és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: szocialis segité munka boztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasdnak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott

id6tartam.

344

3.4.3. Az Intézmény szocialis munka eszkozeivel szakszerii segitséget nyujt azoknak,
akik szocialis, lelki, csaladi, életviteli problémakkal kiizdenek.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a

személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
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(VL30.) Gyongyds varos Onkormanyzati rendelete, valamint a szocialis igazgatasrol €s a
szocialis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény

A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasdhoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

* A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

* Az cllatdas sordn az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi
rendelkezés alapjan. fgy A 9/1999. (XI1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2) bekezdése szerint
orvosi igazolast vagy korhazi zardjelentést, illetve jovedelemnyilatkozatot is koteles
mellékelni a kérelmezo.

A 9/1999. (VI.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos szakvéleményét is
csatolni kell a kérelemhez

« Az 1993. Evi XXXI. Torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje
koteles nyilvantartast vezetni az érkezd kérelmekrdl a kovetkez6 adatokkal:

- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- ¢és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogara vonatkoz6 adat,

- cselekvoképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez0 torvényes képviseldjének, a kérelmezé megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmezo nagykora
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutal6 hatarozat megkiildésének iddpontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

« Az 1993. Evi XXXI. Torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujté szocialis ellatasok, szolgaltatdsok finanszirozasanak ellendrzése
celjabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujté alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,
- igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti d4gazati azonosito jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogeimét,

- ¢és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: szocialis, lelki, csaladi, ¢€letviteli problémakban vald segités a
raszorultaknak

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi
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Adatok tarolasdnak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott
iddtartam

3.4.4. A Csaladok Atmeneti Otthonanak az életvezetési,-, vagy mas szocialis problémak,
csaladi Kkrizis miatt otthontalanna valt, igy védelmet keresé sziillé és gyermeke
elhelyezésének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011

(VL30.) Gyongyds varos Onkormanyzati rendelete, valamint a szocialis igazgatasrol €s a
szocialis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény

A jogviszony 1étrejottéhez, fenntartasdhoz, megsziinéséhez sziikséges adatok:

* A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

* Az cllatdas sordn az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi
rendelkezés alapjan. gy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2) bekezdése szerint
orvosi igazolast vagy korhazi zarojelentést, illetve jovedelemnyilatkozatot is kdteles
mellékelni a kérelmezd.

A 9/1999. (V1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos szakvéleményét is
csatolni kell a kérelemhez

Az 1997. évi XXXI. Torvény 139. § (1) bekezdése ételmében az ellatd személy vagy az
intézmény vezetdje nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazza:

-a) 138. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott adatokat,
-b) az ellatas igénybevételének és megsziinésének idopont;jat,

o Az 1997. évi XXXI. Torvény 139. § (2) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok
finanszirozasanak ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazzaa
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok finanszirozasanak ellendrzése céljabdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
tartalmazza:

a) a személyes gondoskodasban részesiilo személy

aa) személyazonosito adatait,

ab) hontalan jogallasara, a szabad mozgas és tartézkodas jogara vonatkozo adatot

ac) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

b) a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti alapellatas vagy gyermekvédelmi
szakellatas formajat, igénybevételének és megsziinésének idopontjat,

¢) az intézmény, szolgaltatd, haldzat dgazati azonosito jelét,

d) a finanszirozds, tamogatds koltségvetési torvény szerinti jogcimét ¢&s
feladatmutatojat,
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Az 1993. évi IIL. tv.. 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje koteles
nyilvantartast vezetni az érkez6 kérelmekrdl a kdvetkez6 adatokkal:

- természetes személyazonositod adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogara vonatkoz6 adat,

- cselekvoképességere vonatkozo adat,

- a kérelmez0 torvényes képviseldjének, a kérelmezé megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmezo nagykora
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartozkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutal6 hatarozat megkiildésének iddpontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

Az 1993. évi II1.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujté szocialis ellatasok, szolgaltatdsok finanszirozasanak ellendrzése
céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti d4gazati azonosito jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: életvezetési,-, vagy mas szocialis problémak, csaladi krizis miatt
otthontalanna valt sziilének és gyermekének lakhatasi biztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasdnak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott

id6tartam

3.4.5. A Gyermekek Atmeneti Otthonanak feladata a csaladban é16, Heves megye, Jész-
Nagykun Szolnok megye, Hatvan, és Vecsés varos kozigazgatasi teriiletén allandé
lakhellyel rendelkezé 0-18 éves koru gyermek elhelyezése, aki atmenetileg ellatas és
feliigyelet nélkiil maradt, vagy elhelyezés hianyiaban ezek nélkiil maradna, valamint
akinek ellitasa a csalad életvezetési nehézségei miatt veszélyeztetett.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a

személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL30.) Gyongyds varos Onkormanyzati rendelete, valamint a szocialis igazgatasrol €s a
szocialis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény
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A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasahoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonosito adatok

Az 1997. évi XXXI. Torvény 139. § (1) bekezdése ételmében az ellatdé személy vagy

az intézmény vezetdje nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazza:

-a) 138. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott adatokat,
-b) az ellatas igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

Az 1997. évi XXXI. Torvény 139. § (2) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyajtd gyermekjoléti alapellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok
finanszirozasanak ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazzaa
személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok finanszirozasanak ellendrzése céljabdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
tartalmazza:

a) a személyes gondoskodasban részesiild személy

aa) személyazonosité adatait,

ab) hontalan jogallasara, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozo adatot

ac) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

b) a személyes gondoskodast nytijtd6 gyermekjoléti alapellatas vagy gyermekvédelmi
szakellatas formajat, igénybevételének és megsziinésének idopontjat,

¢) az intézmény, szolgaltato, haldzat 4gazati azonosito jelét,

d) a finanszirozds, tamogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét ¢és
feladatmutatojat,

Az 1993. évi IIL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje koteles
nyilvantartast vezetni az érkez6 kérelmekrdl a kdvetkezd adatokkal:

- természetes személyazonosito adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkozo adat,

- cselekvoképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez0 torvényes képviseldjének, a kérelmezé megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmezo nagykora
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutal6 hatarozat megkiildésének iddpontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezo.
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e Az 1993. évi IIL.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujté szocialis ellatasok, szolgaltatdsok finanszirozasanak ellendrzése
céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,
- igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti d4gazati azonosito jelét,,

- a finanszirozas, tAmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- és feladatmutatdjat

Adatkezelés célja: atmenetileg ellatas és feliigyelet nélkiil maradt alland6 lakhellyel
rendelkezd 0-18 éves kort gyermek elhelyezésének biztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasanak id6tartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott
id6tartam

3.4.6. A Gyongyospatai Gondozasi Kozpont feladata hazi segitségnyijtas és idosek
nappali ellatisa. Mindkét szolgaltatas a telepiilésen él6 idés emberek szocialis
biztonsagat erdsiti.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL.30.) Gyongyds varos onkormanyzati rendelete, GyongyoOspata Varos dnkormanyzatanak
rendelete, valamint a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 1L
térvény .

Kérelem benyujtasa sziikséges a szolgaltatas igénybevételéhez.

A jogviszony 1étrejottéhez, fenntartasdhoz, megsziinéséhez sziikséges adatok:

* A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

* Az cllatdas sordn az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi
rendelkezés alapjan. gy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2) bekezdése szerint
orvosi igazolast vagy korhazi zarojelentést, illetve jovedelemnyilatkozatot is kdoteles
mellékelni a kérelmezd.

A 9/1999. (V1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos szakvéleményét is
csatolni kell a kérelemhez

o Az 1993. évi IIL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje koteles
nyilvantartast vezetni az érkezo kérelmekrdl a kovetkezo adatokkal:

- természetes személyazonosito adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- ¢és tartozkodasi helye, értesitési cime,
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- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogara vonatkoz6 adat,

- cselekvoképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez6 torvényes képviseldjének, a kérelmez6 megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartos bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmez6 nagykort
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutal6 hatarozat megkiildésének iddpontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

e Az 1993. évi IIL.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtod szocialis ellatasok, szolgaltatdsok finanszirozasanak ellendrzése
celjabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujté alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,
- igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti agazati azonosito jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- ¢és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: hazi segitségnyujtas és idosek nappali ellatasanak biztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott id6tartam

3.4.7. A Hajléktalanok Gondozéhazanakfeladata folyamatos nyitva tartassal, napi 24
oraban az életvitelszerii tartézkodas lehetéségének biztositasa a hajléktalan személyek
szamara.

Az éjjeli menedékhely a hajléktalan személyek szamara biztositja az éjszakai pihenést,
alvast, tisztalkodasi, mosasi, ételmelegités-fozés lehetoségét.

A Nappali Melegedé biztositja a tisztilkodasi, ételmelegitési-fozési, mosasi lehetéséget,
iigyintézést, és egyszeri napi étkezést..

Az atmeneti szallast biztosito egység 24 6raban biztositja az életvitelszeri tartézkodast
az intézményben.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL.30.) Gyongyds varos Onkormanyzati rendelete, valamint a szocialis igazgatasrol és a
szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. térvény

A jogviszony 1étrejottéhez, fenntartasdhoz, megsziinéséhez sziikséges adatok:

* A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok
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« Az 1993. Evi XXXI. Torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje
koteles nyilvantartast vezetni az érkezé kérelmekrél a kovetkez6 adatokkal:

- természetes személyazonositod adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozo adat,

- cselekviképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez0 torvényes képviseldjének, a kérelmezé megnevezett
hozzatartozojanak, tovabba tartos bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmezo
nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartézkodasi helye
vagy értesitési cime,

- a kérelem el6terjesztésének vagy a beutald hatdrozat megkiildésének idopontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatdsanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

« Az 1993. Evi XXXI. Torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nytjto szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak ellendrzése
céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kdvetkez6 adatokat tartalmazza a
fentebb felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,
- igénybevételének és megsziinésének idGpont;jat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti dgazati azonosito jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- ¢és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: hajléktalan személyek életvitelszerti tartdzkodéasasnak biztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott idétartam

3.4.8. A Naplemente Gondozasi Egység hazi segitségnyijtasanak feladata az ellatott lako
kornyezetében biztositani sziikségleteinek megfeleléen a szocidlis gondozas és segités
feladatait.

Feladata az alapvet6é gondozasi és alapapolasi tevékenységek ellatasa. Az idéskoruak
valamint raszoruld egészségi allapotuk miatt az aliabbi ellatasi teriileten tudjuk
biztositani az ellatast igény szerint: Atkar, Gyongyos, Sziicsi, Vamosgyork,
Gyongyosoroszi, Gyongyoshalasz, Visznek.

Kérelem benyujtasa sziikséges a szolgaltatas igénybevételéhez.
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Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a

személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL.30.) Gyongyos varos onkormanyzati rendelete, valamint a szocidlis igazgatasrol és a
szocialis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény

A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasahoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonosito adatok

Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi
rendelkezés alapjan. fgy A 9/1999. (XI1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2) bekezdése szerint
orvosi igazolast vagy korhazi zardjelentést, illetve jovedelemnyilatkozatot is koteles
mellékelni a kérelmezd.

A 9/1999. (VI1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos szakvéleményét is
csatolni kell a kérelemhez

Az 1993. évi IIL. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje koteles
nyilvantartast vezetni az érkezd kérelmekrdl a kovetkezo adatokkal:

- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkozo adat,

- cselekvoképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez6 torvényes képviseldjének, a kérelmez6 megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmezd nagykoru
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartdzkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének idopontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

Az 1993. évi II1.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyu;jtd szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak ellendrzése
celjabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti agazati azonosito jelét,,

- a finanszirozas, timogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- ¢és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: gondozasi és alapapolasi tevékenységek ellatasa az idéskortiaknak,
valamint a raszorul6 egészségi allapotuaknak
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Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok taroldsdnak idGtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott id6tartam

3.4.9. A Naplemente Gondozasi Egység- Jelzorendszeres hazi segitségnyujtasanak
feladata az otthonukban él6k biztonsaganak erdsitése azzal, hogy a jelzékésziiléken
torténé jelzés utan 30 percen beliill a gondozoné megjelenik a lakdsan és megteszi a
sziikséges intézkedéseket (pl.: menté hivasa).

Kérelem sziikséges a szolgaltatas igénybevételéhez.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL.30.) Gyongyos varos onkormanyzati rendelete, valamint a szocidlis igazgatasrol és a
szocialis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény

A jogviszony 1étrejottéhez, fenntartasdhoz, megsziinéséhez sziikséges adatok:

o A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

o Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli
jogszabalyi rendelkezés alapjan. Igy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2)
bekezdése szerint orvosi igazolast vagy korhazi zardjelentést, illetve
jovedelemnyilatkozatot is koteles mellékelni a kérelmezd.

o A 9/1999. (VI1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos
szakvéleményét is csatolni kell a kérelemhez

o Az 1993. évi IIL. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje
koteles nyilvantartast vezetni az érkez6 kérelmekrdl a kovetkez6 adatokkal:

- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozo6 adat,

- cselekvOképességére vonatkozo adat,

- a kérelmezo torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett
hozzétartozojanak, tovabba tartos bentlakdsos intézményi ellatas esetében a
kérelmez0 nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és
tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének
idépontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkoz6 igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.
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o Az 1993. évi IIl. térvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtod szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak
ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkezo adatokat
tartalmazza a fentebb felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas
tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idGpont;jat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti dgazati azonositd
jelét,,

- a finanszirozas, tamogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- ¢és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: az ellatottak biztonsaganak eldsegitése jelzokésziilékkel, mellyel

jelezni tud rosszullét esetén, valamint lakason beliil €s koriili baleset esetén, tiiz esetén
azonnal és betOrés észlelése esetén azonnal

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasdnak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott
iddtartam

3.4.10 A Hétszinvirag Napkozi Otthon feladata a Gyongyosi Kkistérséghben az
onkiszolgalasra részben képes fogyatékos, illetve autista emberek napkozbeni
gondozasat, nevelését latja el a korszeriien felajitott, akadalymentesitett kornyezetben.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL30.) Gyongyds varos Onkormanyzati rendelete, valamint a szocialis igazgatasrol €s a
szocialis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény

Kérelem benyujtasa sziikséges a szolgaltatas igénybevételéhez.

A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasahoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

* A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

* Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi
rendelkezés alapjan. fgy A 9/1999. (XI1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2) bekezdése szerint
orvosi igazolast vagy korhazi zardjelentést, illetve jovedelemnyilatkozatot is koteles
mellékelni a kérelmezo.

A 9/1999. (V1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos szakvéleményét is
csatolni kell a kérelemhez

* Az 1993. évi IIL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje koteles
nyilvantartast ~ vezetni az  érkez6  kérelmekrdl a  kovetkez6  adatokkal:
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- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,
- telefonszam,
- lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,
- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkoz6 adat,
- cselekvOképességére vonatkozo adat,

- a kérelmezo torvényes képviseldjének, a kérelmezdé megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatds esetében a kérelmezéd nagykoru
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszdma, lako- és tartozkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutalé hatarozat megkiildésének idépontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkoz6 igény,

- az elégondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezo.

« Az 1993. évi IIl.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak ellenérzése
céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkezé adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kivil:

- személyes gondoskodast nyujtd alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,
- igénybevételének és megsziinésének idépontjat,
az Intézmény, szolgaltatd kiilon jogszabaly szerinti agazati azonositd jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatads koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- és feladatmutatdjat

Adatkezelés célja: fogyatékos, illetve autista emberek gondozasa, nevelése

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott idétartam

3.4.11. A Visonta uti Idések Klubaj feladata a napkézbeni ellitas mellett az étkeztetés
biztositasa: kiilon megallapodas alapjan a szocialis étkeztetés keretén beliil az ellatast
igénybe vevok részére lehetéség van a napi egyszeri meleg étel igénybe vételére,
kizarélag helyben fogyasztassal. Tovabba a Klub az egészségiigyi alapellatashoz és
szakellataishoz valé hozzajutasban is segitséget nyujt, felvilagosité eléoadasok
szervezésével.LA szocilis étkeztetés Kkivételével valamennyi szolgiltatasi elem a
Gyongyossolymosi Idosek Klubjaban is biztositott.

Kérelem benyujtasa sziikséges a szolgaltatas igénybevételéhez.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezeés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet
a személyes gondoskodast nyujtdo szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a
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21/2011 (VIL.30.) valamint a szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol szold
1993. évi II1. térvény.

A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasahoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

o A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

o Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli
jogszabalyi rendelkezés alapjan. Igy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2)
bekezdése szerint orvosi igazolast vagy korhazi zarojelentést, illetve
jovedelemnyilatkozatot is koteles mellékelni a kérelmezo.

o A 9/1999. (VI1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos
szakvéleményét is csatolni kell a kérelemhez

o Az 1993. évi IIL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény
vezetdje koteles nyilvantartast vezetni az érkezd kérelmekrol a kovetkezd
adatokkal:

- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas ¢és tartdzkodas jogara vonatkozo adat,

- cselekvOképességére vonatkozo adat,

- a kérelmezo torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett
hozzatartozojanak, tovabba tartos bentlakdsos intézményi ellatas esetében a
kérelmez0 nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és
tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének
idépontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkoz6 igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

o Az 1993. évi IIL.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtod szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak
ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kdvetkez6 adatokat
tartalmazza a fentebb felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyjté alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas
tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idépont;jat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti agazati azonositd
jelét,,

- a finanszirozas, tamogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- ¢és feladatmutatojat
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Adatkezelés célja: az egyediillét megsziintetése, elszigetelddés kikiiszobolése, a
tétlenség koros koriilményeinek megeldzése, valamint egészségi allapot figyelemmel
kisérése, javitasa ¢€s alapvetd higiénés sziikségletek kielégitése

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasdnak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott

id6tartam

3.4.12. Az Iddsek Bentlakasos Otthona apolas-gondozast nyujtéo bentlakasos intézmény,
mely 100 féréhelyen biztosit lakhatast és teljes korii ellatast a szolgaltatast igénybevevék
részére.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a

személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL.30.) Gyongyos varos onkormanyzati rendelete, valamint a szocidlis igazgatasrol és a
szocialis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény

A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasahoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonosito adatok

Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli jogszabalyi
rendelkezés alapjan. gy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2) bekezdése szerint
orvosi igazolast vagy korhazi zarojelentést, illetve jovedelemnyilatkozatot is kdteles
mellékelni a kérelmezd.

A 9/1999. (VI1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos szakvéleményét is
csatolni kell a kérelemhez

Az 1993. évi II1.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetdje koteles
nyilvantartast vezetni az érkezd kérelmekrdl a kovetkezo adatokkal:

- természetes személyazonositod adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogara vonatkoz6 adat,

- cselekvoképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez6 torvényes képviseldjének, a kérelmez6 megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatas esetében a kérelmezd nagykora
gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és tartozkodasi helye vagy
értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének idopontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezo.
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e Az 1993. évi IIL.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujté szocialis ellatasok, szolgaltatdsok finanszirozasanak ellendrzése
céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazza a fentebb
felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas tipusat,
- igénybevételének és megsziinésének idOpontjat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti d4gazati azonosito jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- és feladatmutatdjat

Adatkezelés célja: lakhatas és teljes korti ellatas biztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott idétartam

3.4.12._Az Igazgyongy Tamogaté Szolgalat feladata az ellatottak személyes segitése a
fogyatékos ember személyi sziikségleteinek kielégitésben, tarsadalmi életében valo teljes
jogi munkavégzésben, Kkulturalis, miivészeti, sport szabadidés tevékenységek
elvégzésében, illetve ezek hozzaféréshez torténo segités stb, Az Igazgyongy tamogato
Szolgalat a gyongyosi kistérség kozigazgatasi teriiletérol fogadja az ellatottakat szocialis
raszorultsag vizsgalati eredményétdol fiiggoen.
Ellatottak kore: értelmi fogyatékosok, autistak, halmozottan fogyatékosok, siketek és
nagyothallék, vakok és gyengén latok, valamint amozgasszervi fogyatékosok.
Biztositott szolgaltatasok kore:

-személyi segités, személyi szallitas (téritési dij kotelesek),

-informacidonyujtas, tanacsadas, hivatalos iigyek intézése,jogi tanacsadas, jelnyelvi
tolmacs (ingyenes szolgaltatasok)

Kérelem benyujtasa sziikséges a szolgaltatas igénybevételéhez.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL.30.) Gyongyos varos onkormanyzati rendelete, valamint a szocidlis igazgatasrdl és a
szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II. térvény

A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasahoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

o A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonosité adatok

o Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli
jogszabalyi rendelkezés alapjan. Igy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2)
bekezdése szerint orvosi igazolast vagy korhazi zarojelentést, illetve
jovedelemnyilatkozatot is koteles mellékelni a kérelmezd.

o A 9/1999. (VI1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos
szakvéleményét is csatolni kell a kérelemhez
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o Az 1993. évi IIlL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény
vezetdje koteles nyilvantartast vezetni az érkezd kérelmekrol a kovetkezd
adatokkal:

- természetes személyazonositod adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozo6 adat,

- cselekvOképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez0 torvényes képviseldjének, a kérelmezé megnevezett
hozzatartozojanak, tovabba tartos bentlakasos intézményi ellatas esetében a
kérelmez0 nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és
tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

- a kérelem elGterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének
iddpontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

o Az 1993. Evi IIL. térvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtod szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak
ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkezo adatokat
tartalmazza a fentebb felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyjté alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas
tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idGpont;jat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti dgazati azonositd
jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- ¢és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: A fogyatékos személyek lakokdrnyezetben torténd ellatasa,
elsésorban a lakason kiviili kdzszolgaltatasok elérésének segitése, valamint életvitelilk
onallosaganak megdrzése mellett a lakason beliili specidlis segitségnyujtas biztositasa
révén.

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasdnak idétartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott
idStartam

32



3.4.163. A Pszichiatriai és szenvedélybetegek Kozosségi Ellatasanakfeladata a
pszichiitriai és szenvedélybetegek rehabilitacidja, integracidjanak elésegitése, a helyi
telepiilési kozosségekbe torténdé Dbeilleszkedésiik tamogatisa, foglalkoztatasuk
elosegitése.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL.30.) Gyongyos varos onkormanyzati rendelete, valamint a szocidlis igazgatasrol és a

szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II. térvény

A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasahoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

e A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

o Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli
jogszabalyi rendelkezés alapjan. Igy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2)
bekezdése szerint orvosi igazolast vagy korhazi zarojelentést, illetve
jovedelemnyilatkozatot is koteles mellékelni a kérelmezd.

o A 9/1999. (VI1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos
szakvéleményét is csatolni kell a kérelemhez

o Az 1993. évi IIL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény
vezetdje koteles nyilvantartast vezetni az érkez6 kérelmekrol a kdvetkezo
adatokkal:

- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozo6 adat,

- cselekvOképességére vonatkozo adat,

- a kérelmezo torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett
hozzétartozojanak, tovabba tartos bentlakdsos intézményi ellatas esetében a
kérelmez6 nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- €s
tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

- a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének
idépontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkoz6 igény,

- az elégondozas lefolytatdsanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezo.

o Az 1993. évi IIL.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtod szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak
ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkezo adatokat
tartalmazza a fentebb felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyjté alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas
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tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idGpont;jat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti dgazati azonositd
jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: az ellatottak rehabilitaciojanak és mindennapi életének segitése.

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott id6tartam

3.4.17. A Pszichiatriai és szenvedélybetegek nappali ellitisa a sajat otthonukban él6,
tizennyolcadik életéviiket betoltott, fekvobeteg-gydgyintézeti kezelést nem igénylo
pszichiitriai betegek részére biztositott lehetoség a napkozbeni tartézkodasra, tarsas
kapcsolatokra, valamint az alapvet6 higiéniai sziikségleteik kielégitésére, tovabba igény
szerint az ellatottak napkozbeni étkezésének megszervezése.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL30.) Gyongyds varos Onkormanyzati rendelete, valamint a szocialis igazgatasrol €s a
szociélis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény

A jogviszony 1étrejottéhez, fenntartasdhoz, megsziinéséhez sziikséges adatok:

o A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok

o Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli
jogszabalyi rendelkezés alapjan. Igy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2)
bekezdése szerint orvosi igazolast vagy korhazi zardjelentést, illetve
jovedelemnyilatkozatot is koteles mellékelni a kérelmezd.

o A 9/1999. (VI1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos
szakvéleményét is csatolni kell a kérelemhez

o Az 1993. évi IIL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény
vezetdje koteles nyilvantartast vezetni az érkezd kérelmekrol a kovetkezd
adatokkal:

- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas ¢és tartdzkodas jogara vonatkozo adat,
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- cselekviképességére vonatkozo adat,

- a kérelmezo torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett
hozzétartozojanak, tovabba tartos bentlakdsos intézményi ellatas esetében a
kérelmez0 nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és
tartdzkodasi helye vagy értesitési cime,

- a kérelem elGterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének
iddpontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozo igény,

- az elégondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezo.

o Az 1993. évi IIl.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujté szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak
ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkezo adatokat
tartalmazza a fentebb felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas
tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idGpont;jat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti dgazati azonositd
jelét,,

- a finanszirozas, tamogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: a raszorultaknak nappali ellatas, tarsas kapcsolatok, higiéniai
sziikségletek, illetve adott esetben étkezés biztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok megdrzésének ideje: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott
iddtartam

3.4.18. A szocidlis étkeztetés feladata a napi egyszeri meleg étkeztetés téritési dij
ellenében torténé biztositasa azok szamara, akik szocialisan raszorul6 hajléktalan vagy
idos személyek, valamint azoknak, akik tartésan vagy atmenetileg nem képesek napi
egyszeri meleg étkezésiikrdl gondoskodni.

Kérelem benyujtasa sziikséges a szolgaltatas igénybevételéhez.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezés, a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl, tovabba a 21/2011
(VL.30.) Gyongyos varos onkormanyzati rendelete, valamint a szocidlis igazgatasrol és a
szocialis ellatasokrol szol6 1993. Evi II1. torvény

A jogviszony létrej6ttéhez, fenntartasdhoz, megszinéséhez sziikséges adatok:

e A jogszabalyokban meghatarozott természetes személyazonositd adatok
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o Az ellatds soran az Intézmény az ellatott kiilonleges adatait is kezeli
jogszabalyi rendelkezés alapjan. Igy A 9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet 3.§ (2)
bekezdése szerint orvosi igazolast vagy korhazi zardjelentést, illetve
jovedelemnyilatkozatot is koteles mellékelni a kérelmezd.

o A 9/1999. (VI1.24.) SzCsM rendelet 21.§ szakasza alapjan szakorvos
szakvéleményét is csatolni kell a kérelemhez

o Az 1993. évi IIL.. torvény 20.§ (1) bekezdése értelmében az Intézmény
vezetdje koteles nyilvantartast vezetni az érkezd kérelmekrol a kovetkezd
adatokkal:

- természetes személyazonositd adatok

- TAJ szam,

- telefonszam,

- lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime,

- allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas ¢és tartdzkodas jogara vonatkozo adat,

- cselekvoképességére vonatkozo adat,

- a kérelmez6 torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett
hozzatartozojanak, tovabba tartos bentlakasos intézményi ellatas esetében a
kérelmez6 nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- €s
tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

- a kérelem elGterjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének
idépontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkoz6 igény,

- az elégondozas lefolytatasanak id6pontja, ha annak elvégzése kotelezo.

o Az 1993. évi IIL.. torvény 20/C.§ (1) bekezdése alapjan a kincstar a személyes
gondoskodast nyujtéd szocialis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak
ellendrzése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kdvetkez6 adatokat
tartalmazza a fentebb felsoroltakon kiviil:

- személyes gondoskodast nyjté alapszolgaltatas vagy szakositott ellatas
tipusat,

- igénybevételének és megsziinésének idopont;jat,

- az Intézmény, szolgaltato kiilon jogszabaly szerinti agazati azonositd
jelét,,

- a finanszirozas, tdmogatas koltségvetési torvény szerinti jogcimét,

- ¢és feladatmutatojat

Adatkezelés célja: a raszorultaknak szocialis étkeztetés biztositasa

Adatkezelés cimzettje: Az Intézmény munkavallaloi

Adatok megdrzésének ideje: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott idétartam
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3.4.19. Levelezés, panaszkezelés

Az adatkezelés jogalapja: Az Info tv, a Rendelet és az egyéb jogszabalyok alapjan koteles az

Intézmény a panaszkezelésre, tovabba az ellatotti jogviszony létrehozasaval, fenntartasaval
vagy megsziintetésével kapcsolatos emailek/levelek megvalaszolasara.

Adatkezelés célja: panaszkezelés, informacio biztositasa a szolgaltatassal érdeklédok szamara

Adatkezelés cimzettje: az Intézmény panaszkezeléssel, levelezéssel megbizott munkavallaloi

Adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott idétartam

3.4.20. Ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése

A Intézmény a torvényben eldirt ado és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol kezeli a
munkavallaléi, tovabba a vele szerzddésben 1€vo tligyfelei adatait. A szamvitelrdl sz6l6 2000.
Evi C. torvény alapjan a konyvelésért felelés munkavallalok a jogszabalyban meghatarozott
feladataik ellatasahoz sziikséges személyes adatokat kezelik.

Adatkezelés jogalapja: A szamvitelrsl szo16 2000. Bvi C. Térvény

Adatkezelés célja: a szamviteli kotelezettség teljesitése

Adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott id6tartam

Adatkezelés cimzettjei: Az Intézmény konyveléssel, bérszamfejtéssel megbizott

munkavallaloi

4, Az Intézmény munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelései

4.1. Munkaiigyi/Koézalkalmazotti nyilvantartas vezetése

Az Intézmény szerzOdés teljesitése jogcimén koteles a munkavallalok/kozalkalmazottak
adatait kezelni a munkaviszony keletkezése, moddositdsa €és megsziintetése esetén. Az
Intézmény a munkavallaloktol/kdzalkalmazottaktol kizardlag olyan adatot kérhet és
olyanokrol vezethet munkaiigyi/kdzalkalmazotti nyilvantartast, amelyek sziikségesek a
munkaviszony/kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megsziintetéséhez,
illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositdsahoz ¢és a munkavallalo/kdzalkalmazott
személyhez fiz6d0 jogait nem sértik.

Adatkezelés jogalapja:  2012. Evi I Torvény (A Munka Torvénykonyve), a
kozalkalmazottakrol szolo 1992. Evi XXXIII. Torvény

A munkavallal6t tajékoztatni kell a személyes adatainak kezelésérdl és a személyhez f(iz6d6
jogairol. A tajékoztatot a jelen Szabalyzat 2. szdmit melléklete tartalmazza.
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Az Intézmény a fentebb leirtak alapjan a kovetkezd adatokat vezeti a nyilvantartasaban:

- név

- sziiletési név,,

- sziiletési ideje,

- anyjaneve,

- lakcime,

- allampolgarsaga,

- addazonosito jele,

- TAJ szama,

- nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

- telefonszam,

- e-mail cim,

- személyi igazolvany szama,

- lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama,

- bankszamlaszama,

- munkaba Iépésének kezdo és befejezd idopontja,

- munkakor,

- iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

- fénykép,

- Onéletrajz,

- munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

- a munkavallal6 munkabérébdl jogerds hatdrozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

- amunkavallalé6 munkéjanak értékelése,

- amunkaviszony megsziinésének modja, indokai,

- munkakortdl fiiggden erkolesi bizonyitvanya

- amunkakori alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

- kilfoldi munkavallaldo esetén tutlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

- munkavallalot ért balesetek jegyzokdnyveiben rogzitett adatokat;

- OEP igazolvanyt (,Igazolvany a biztositasi jogviszonyrol Is az egészségbiztositasi
ellatasokrol™)

- adokedvezmény igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatot

- tarsadalombiztositasi ellatas igénybevételéhez sziikséges adatok: orvosi igazolas
keresOképtelenségrol, gyermek sziiletésekor: gyermek anyakdnyvi kivonata

- csaladi addokedvezmény igénybe vétele esetén: gyermek sziiletési helye, ideje,
lakcime, TAJ szama, ad6azonosito jele.

- amennyiben munkabérbdl kéri a levonast: onkéntes nyugdijpénztar megnevezése,
pénztari azonositd szdma, munkavallal6 tagsagi szama,

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatoéi jogkdr gyakorloja, az
Intézmény munkaiigyi €s bérszamfejtési feladatokat ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

A munkavallal6 koteles nyilatkozatot tenni a jelen Szabalyzat ismertetése utan, hogy azt az
Intézmény a rendelkezésére bocsatotta és a kezelt adatokkal kapcsolatban titoktartasi
kotelezettsége keletkezik. A Nyilatkozatot a Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.
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A munkavallalok személyes adatainak taroldsi idétartama: Az Intézmény irattri terve szerint
meghatarozott id6tartam

A személyes adatok kezelésének kore: a jelentkez6 neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
lakcime, telefonszama, iskolai végzettséget igazold bizonyitvanya, fényképe és a munkaltato
esetleges feljegyzései.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése

Az adatkezelés jogalapja: szerzddés teljesitése. Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra
valamely szerz0dés vagy szerz6déskotési szandék keretében van sziikség

A személyes adatok cimzettjei: az Intézménynél munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult
vezetd, munkaiigyi feladatokat ellatd munkavallalok.

A személyes adatok taroldsanak idGtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott
iddtartam

4.2. A munkavallalék ellenérzésére vonatkozo szabalyok

A munkavallalok ellendrzésére és adatkezelésére a munkaltatd vagy a munkaltatéi jogok
gyakorldja jogosult.

Az ellen6rzés elott tajékoztatni kell a munkavallalot az ellenérzést kivaltd okrol, ki végezheti
az ellendrzést a munkaltatdi részrol, milyen szabalyok szerint keriilhet ra sor és mi lesz az
eljaras menete, illetve milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak az ellendrzéssel egyiitt
jaro adatkezeléssel kapcsolatban. A munkaltato az ellenérzés soran adatkezelést végez, melyet
az Intézmény kiilon nyilvantartasban vezet.

Az ellendrzések gyakorisdga az évente meghatarozott Belsé Ellenérzés tervben keriil
meghatarozasra.

Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani kell,
hogy a munkavallalo jelen lehessen az ellendrzés soran.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Els6édlegesen a cim és
targyadatokbol kell megallapitani, hogy a tartalom a munkavallaldé munkakori feladataval
kapcsolatos, és nem személyes célu. Nem személyes célu tartalmakat a munkaltatd korlatozas
nélkiil vizsgalhat.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a munkavallalo az
eszkozt személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a munkavallalot, hogy a személyes
adatokat haladéktalanul tordlje. A munkavallald tavolléte, vagy egylittmiikodésének hidnya
esetén a személyes adatokat az ellendrzéskor a munkaltatd torli. Az eszkdz szabalyzattal,
munkaltatoi utasitassal ellentétes haszndlata miatt a munkaltatd a munkavallaloval szemben
munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallald az eszkoz ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban a
munkaltaté adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogairol szolo fejezetében irt jogokkal
¢lhet.

Az email hasznalat ellenOrzésének szabalyai:
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A jelen Szabalyzatban foglalt eljarasi szabalyok alapjan koteles eljarni.

Az Intézmény email fiokot biztosit a munkavallald részére, mely csak és kizarolag az arra
jogosult munkavallalé hasznalatara, annak munkakori feladatainak ellatasara, igyfelekkel
valé kapcsolattartasra, munkavallalok kozotti gyorsabb kommunikaciora hasznalhatd. A
magancéll hasznalat tilos.

A munkaltatd jogosult az email fiok rendszeres ellendrzésére 3 havonta, melynek soran
ellendrzi a fiokban tarolt levelek targyat, vizsgalva, hogy:
- amunkavallalé nem hasznalta-e a munkaltatoi utasitas ellenére személyes levelezésre
- ellendrzi a munkavallaloi kotelezettségek betartasat

Az ellendrzést a munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult személy végezhet. Amennyiben az
ellendrzés koriilményei engedik, biztositani kell a munkavallal6 jelenlétét az ellendrzés soran.
Az ellendrzés elott tajékoztatni kell a munkavallalot az ellendrzést kivaltd okrdl és az
ellendrzés céljarol, ki végezheti az ellenérzést €s a jogorvoslati lehetdségeirdl.

A fokozatossag elve alapjan a targybol és az email cimébdl kell eldonteni, hogy személyes
célu vagy a munkakori feladataival kapcsolatos.

A munkakdri feladatok ellatasaval kapcsolatos emaileket a munkaltatd korlatozas nélkiil
ellendrizheti.

Amennyiben a munkaltat6 ugy itéli meg, hogy személyes célra is hasznalta a munkavallal6 az
email fiokot, ugy fel kell szolitani a személyes adatok haladéktalan torlésére. A jelen nem
1évé munkavallald esetén a munkaltatd koteles tordlni a személyes adatokat.

A céges telefon hasznalatanak ellen6rzése:

A munkaltatd meghatarozott munkakorok esetében céges telefont biztosit a munkavallalok
szamara, melynek hasznalatat joga van ellendrizni. A telefont a munkavallalé kizarolag
munkakori feladatainak ellatasara, kollégakkal valé gyorsabb kommunikaciora és az
iigyfelekkel wvalo kapcsolattartasra hasznalhatja, a személyes célu hasznalatait a
Telefonhasznalati Utasitas szabalyozza..

A munkaltato a kimend hivo szamokat és a mobiltelefonon tarolt adatokat ellendrizheti.
Magancéli hasznalat esetén a munkavallalo koteles jelenteni a munkaltatonak. Amennyiben a
munkavallalo jelentette be a magancéli hasznalatot, ugy az ellendrzés a kovetkezOképpen
folytathato le:

- aszolgaltatotol ki kell kérni a részletes hivaslistat

- a magancélu hivasok telefonszamait felismerhetetlenné kell tennie a munkavallalonak

munkaltatoi felhivasra
- amagancélu hivasok koltségeit meg kell téritenie a munkavallalonak

Munkahelyi internethasznalat ellenérzése:

A munkahelyen az arra jogosult munkavallalo veheti igénybe az internetet, melyet kizarolag a
munkakori feladatai ellatasara, a kollégakkal valé gyorsabb kommunikaciora és az
iigyfelekkel valo kapcsolattartasra hasznalhatja. A személyes célil hasznalat tilos.
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A munkakori feladatként elvégzett regisztraciok jogosultja az Intézmény, igy a regisztracio
soran az Intézményre utald azonositot és jelszot kell megadni. Amennyiben a regisztraciohoz
a személyes adatokat is meg kell adni, gy a munkaviszony megsziinésekor az Intézmény
koteles kezdeményezni azok megsziintetését.

Szamitogép, laptop ellenérzése

A munkavallalo részére rendelkezésre bocsatott szamitogépet vagy laptopot kizardlag
munkakori feladatai ellatasara hasznalhatja. A munkaltato ellendrizheti a nem személyes célu
hasznalatot, a nem személyes célu adatok tarolasat és a levelezést. Amennyiben az ellendrzés
soran személyes célu adatot vagy levelezést tar fel a munkaltato, gy kotelezi a munkavallalot
ezek torlésére.

5, Az Intézmény szerzodésekkel kapcsolatos adatkezelései

Az Intézmény a vele szerz6do tigyfelek és azok kapcsolattartdoinak adatait kezeli.

Az Intézmény szerz6dés teljesitése jogcimén a szerzodés megkotése, teljesitése, megsziinése,
céljabol kezeli a vele szerzodott természetes személy nevét, lakcimét, telefonszamat, e-mail
cimét. Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzédés
megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény igazgatdja, iigyfélkiszolgalassal, ellatottakkal
kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallaléi, konyvelési, adoézasi feladatokat ellato
munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: Az Intézmény irattari terve szerint meghatarozott
iddtartam

Az Intézmény 4altal kotendd szerzédésekben alkalmazandd adatkezelési kikotéseket és
tajékoztatdsokat a Szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza. Az Intézmény
munkavallalojanak feladata és kotelezettsége, hogy ezen adatkezelési kikotések a szerzodés
szovegébe belefoglalasra keriiljenek.

6. Tajékoztatas az érintett személyek jogairol
Az ¢érintett személyeket tajékoztatni kell a személyes adataik kezelésével kapcsolatos
jogaikrol.
A Rendelet alapjan az alabbi jogokrol beszélhetiink:

e Téajékoztatashoz vald jog

A Rendelet 12. cikk: (1) bekezdése alapjan az Intzémény megfeleld intézkedéseket hoz annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd minden egyes
tajékoztatast tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és
kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa, kiillondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio
esetében. Intézményiink ezen kotelezettség teljesitése érdekében az érintett személyt elzetes
irasbeli tajékoztatasban részesiti a személyes adatai kezelésére vonatkozo jogairol.
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Az érintett személy irasbeli kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil koteles az Intézmény irdsban teljesiteni a kérelmet.
Jogszabaly eltérd rendelkezése esetén nem koteles a kérelemnek eleget tenni, ebben az
esetben indokolni kell a kérelem elutasitasat.

e Az érintett hozzaférési joga

A Rendelet 15. Cikke alapjan az érintett jogosult arra, hogy az Intézménytdl visszajelzést
kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha
ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
fentebbi pontokban irt kapcsol6dd informéciokhoz hozzaférést kapjon.

Az Intézménynek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett

rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértéka dijat szamithat fel.

e A helyesbitéshez valo jog

A Rendelet 16. Cikke szerint az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gitjan torténd — kiegészitését.

e A tOrléshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil térdlje a
ra vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje.

A Rendelet szabalyai alapjan ez alol kivételt képez:

- személyes adatok kezelését el6ir6, az adatkezelére alkalmazand6 unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

Ezen szabalyt alkalmazva Intézményiink nem koteles a személyes adatok torlésére
iranyuld kérelemnek eleget tenni.

e Az adathordozhatdsaghoz vald jog

A Rendelet 20. Cikke szerint meghatarozott feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra
vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket

42



az adatokat egy masik adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az Intézmény,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, amennyiben az adatkezelés
hozzéajarulason alapult.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen tovabbitasat is.

e Jogorvoslathoz valo jog

A Rendelet 77. Cikke szerint az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti
hatosagnal — kiilondsen a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett
jogsértés helye szerinti tagallamban — ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo
személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Az a felligyeleti hatdosag, amelyhez a
panaszt benyujtottak, koteles tdjékoztatni az tigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl és annak eredményérol, ideértve azt is, hogy az ligyfél jogosult birdsagi
jogorvoslattal élni.

A Rendelet 78. Cikke alapjan az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi utra tartozo
jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony
birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag kotelezd ereji dontésével
szemben.

A Rendelet 79. Cikke szerint a rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra
tartozo jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog —
sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint
a személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e
rendelet szerinti jogait.

Amennyiben az érintett személy élni kivin a jogorvoslati jogaval, ugy a
kovetkezoképpen kell eljarnia:

- Koteles megkeresnie panaszaval az Intézményt, amennyiben panasza nem Kkertil
kivizsgalasra vagy nem kapott megfeleld tajékoztatast, ugy

- Panaszaval a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz (NAIH)kell
fordulnia.

- A NAIH dontésének birdsagi feliilvizsgalata kezdeményezhetd, amennyiben gy itéli meg
az érintett személy.

7. Tajékoztatas a kozérdekii adatok nyilvanossagarol

Intézményiink kozfeladatot ellatdé szervként koteles a kozérdekii adatok nyilvanossagarol
gondoskodni.

Az Info tv. 1. Szamu melléklete meghatarozza a kdtelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat,
melyek az Intézményiink fentebb emlitett honlapjan barki szadmara elérhetéek, illetve kérelem
esetén koteles elérhetévé tenni.

Intézményiink koteles a kozérdekli adatok kiadasara érkezd kérelmet 15 napon beliil elbiralni
¢s a kért adatot a kérelmezd rendelkezésére bocsatani. A hataridd 15 nappal
meghosszabbithato abban az esetben, ha a kért adat mennyisége okan a rendelkezésre 4ll6 id6
nem elég a kérelem teljesitésére, illetve amennyiben a kérelmez6 errdl eldzetes tajékoztatast
kapott.
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Nem egyértelmi kérelem esetén jogosult az Intézmény pontositas kérésére.
A kérelem teljesitését kovetden Intézményiink a kéré személyes adatait azonnal torli.

Az Info. Tv. 27.§ (5) és (7) bekezdése alapjan korlatozhatdé a kozérdekii adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozo kérelmek teljesitése a dontés elokészitésével kapcsolatos
adatok tekintetében.

8. Adatbiztonsagi intézkedések

8.1 Adatbiztonsagi intézkedések

A Intézmény a Rendelet és az Info tv. altal eloirt jogok és kotelezettségek érvényre juttatasa
érdekében koteles megtenni azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket és kialakitani
azokat az eljardsi szabalyokat, melyek biztositjdk a személyes adatok biztonsagat az
adatkezelés €s adatfeldolgozas soran.

Az Intézmény és az adatfeldolgozok kotelesek megfeleld intézkedéseket tenni az adatok
biztonsdga érdekében, igy a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés,
megvaltoztatads, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen.

A Intézmény ezen kotelezettségének eleget téve a kovetkez0 intézkedéseket teszi:

A Intézmény a személyes adatokat bizalmas adatokként kezeli, ezért a személyes
adatok kezelésére vonatkozoan a munkavallalokkal titoktartasi szerzodést irat ala,
melyet a jelen Szabalyzat 3. Szdamu melléklete tartalmaz.

- A folyamatban 1évé adatfeldolgozashoz, munkavégzéshez sziikséges személyes
adatokat tartalmaz¢ iratokhoz csak az illet¢kes munkavallalo férhet hozza.

- A személyes adatok kezelése €s tarolasa szamitogéppel, valamint papir alapon torténik
A papir alapu adatkezelés soran az iratok fizikai védelmének biztositasa érdekében a
kiilonb6z6 ligyek dokumentacioi kiilon keriilnek tarolasra. Az iratok tarolasa zarhato
szekrényben torténik.

- Az Intézmény a szamara kotelez adatvédelmi nyilvantartasokat és az adatkezelést
szamitogépen is vezeti/végzi, melyen biztositva van, hogy csak az arra jogosult
személyek, célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott, feladatuk ellatasahoz
sziikséges mértékben juthassanak hozza. A szamitdégépeken tarolt személyes adatok
biztonsagat jelszavas védelem biztositja.

- A jelszavas védelmen kiviil tovabbi biztonsagi intézkedésként csak a munkakori
leirasban  meghatarozott —munkavallalok férhetnek hozzd a meghatarozott
szamitogépen tarolt adatokhoz.

- Munkakor valtasa esetén az adatok mentésre keriilnek és a jelszavak valtoztatasa
megtorténik

- Az informatikai rendszerek biztonsaga megfelelden ellatott (pl.: virusvédelem és

tiizfal)
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- A tarolt adatokrol havonta mentés késziil az Intézmény Informatikai Szabalyzatanak
el6irasai alapjan.
Az Intézmény gondoskodik az elektronikus uton folytatott kommunikacié ellendrzésérdl a
személyes adatok biztonsaga érdekében.
A személyes adatok védelme érdekében szigortian tilos:
- Az Intézmény altal kezelt személyes adatok interneten valé megosztasa,
- Az Intézmény szamitogépein és egyéb informatikai eszkozein a fajl letoltd-, jaték-,
cseveg0-, szexualis szolgaltatasokat kinalo oldalak latogatasa

- A letoltott és kiilso forrasbol szarmazo programok hasznalata

Az adatbiztonsdgra vonatkozo tovabbi részletes szabalyozast az Intézményiink Adatvédelmi
Biztonsagi Szabalyzata tartalmaz.

8.2. Adatvédelmi incidensek

A Rendelet 4. Cikk 12. pontja szerinti meghatarozas alapjan az adatvédelmi incidens a
biztonsdg olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzdférést eredményezi;

Az Intézmény vezetdjének a feladata adatvédelmi incidens megeldzése és az erre vonatkozo
jogi eldirasok betartatasa.

A munkavallalok barmely adatvédelmi incidens észlelése esetén kotelesek értesiteni az
Intézmény vezetdjét. Ezt a bejelentést megtehetik személyesen, telefonon vagy az Intézmény
email cimén keresztiil.

Az Intézmény vezetdje az adatvédelmi tisztviselovel incidens bejelentése esetén
haladéktalanul elkezdi annak kivizsgalasat, melynek soran el kell dontenie, hogy valddi
incidens tortént-e. Amennyiben valod, ugy az alabbiakat kell megvizsgalnia:

- az incidens bekdvetkezésének idopontjat és helyét,

- az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

- az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

- a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

- az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

- a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.
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Amennyiben megallapitasra keriilt az adatvédelmi incidens, azt rogziteni kell
nyilvantartasban, melyet a jelen Szabalyzat 4. szdmit melléklete tartalmaz.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartdsnak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

- az ¢érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

- az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

- az adatkezelést eldiro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

9. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A Rendelet 35. Cikke alapjan adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell végezni, ha az adatkezelés
valamely tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira,
valdszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira

nézve.

Amennyiben a Rendeletben felsorolt okok esetén adatvédelmi hatasvizsgalat valhat
sziikségesség, Intézménylink a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

elézetes véleménye alapjan, a jogszabalyoknak megfelelen folytatja le az eljarast.

10, Adatvédelmi nyilvantartasok

A Rendelet a kovetkez6 adatvédelmi nyilvantartasokat hatdrozza meg:
- adatkezelési nyilvantartas

- adatvédelmi incidensek nyilvantartas
- adatfeldolgozoi nyilvantartas

Intézményiink kozfeladatot ellatd szervként koteles az adatkezelési nyilvantartas, illetve

az

adatfeldolgozoi nyilvantartas vezetésére, melyeket a jelen Szabalyzat 4. Szdmu melléklete

tartalmaz.

11. Zaro rendelkezések
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A jelen Szabalyzat megallapitisa és modositasa az Intézmény igazgatojanak a hataskorébe
tartozik.

A Szabalyzat ismertetésre keriil valamennyi munkavallaldja szdmara, mely nyilatkozatot a 3.
Szamu melléklet tartalmazza. A munkavallalonak kotelessége az ismertetett eldirdsok szerint
eljarni a munkavégzése soran.

A Szabalyzat elérhetd az Intézmény honlapjan, illetve irasbeli kérelem esetén az
Ellatott/Ugyfél részére az Intézmény igazgatdja adhatja ki.

Az Info tv. eldirasa alapjan a jelen Szabalyzat, illetve a kiépitett adatvédelmi rendszer 3
évenkeént kertil feliilvizsgalatra.

Maka Piroska
igazgatd
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